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H a lin a  B a laszc zo k
' \

Z p ro b le m a ty k i grom adzenia  i  opracow an ia  dokumentów 

ż y c ia  sp o łeczn eg o  w B ib l io te c e  Ś lą s k ie j

"Do obowiązków b i b l i o t e k i  naukow ej n a le ż y  . . .  przecbow yw anie 

dokumentów naukowych n ie  zw iązanych b ezp o śre d n io  z  b ieżący m i p o tr z e ­

bami n a u k i,  l e c z  w t r o s c e  o j e j  p r z y s z łe  p o tr z e b y . Z b ie ra n ie  m a te r ia ­

łów b ib l io te c z n y c h ,  bez  w zględu na  to  czy  s łu ż ą  one po trzebom  a k tu a l ­

nym, czy  s ą  gromadzone z m yślą  o d n iu  ju t r z e js z y m . J e s t  Jednym x  n a j ­

daw n ie jszy ch  zadań b ib l io t e k  naukowych . . . " 1

Na te m a t grom adzenia  dokumentów ż y c ia  sp o łeczn eg o  w b ib l io t e k a c h ,  

s z c z e g ó ln ie  naukowych, o ra z  ic h  w a r to ś c i  b ie ż ą c e j  i  p r z y s z ł e j  Jak o  

ź ró d e ł  h is to ry c z n y c h  sp o ro  in fo rm a c ji  z aw ie ra  l i t e r a t u r a  p rz e d m io tu , 

n ie  będziem y s i ę  w ięc  w tym m ie js c u  zajmowaó przekonyw aniem  c z y te l ­

ników  o k o n ie c z n o ś c i ic h  g ro m ad zen ia . K a te r i a ły  t e  p o s i a d a ją  n ie r a z

w arto ść  uży tkow ą i  p ra k ty c z n ą  z n a c z n ie  w ięk szą  n i ż  in n e  ty p y  wydaw-
2n ic tw ; c h a ra k te ry s ty c z n ą  cechą  j e s t  rów n ież  ic h  w a rto ść  zm ienna.

P rz e z  p o ję c ie  "dokum ent ż y c ia  sp o łe c z n e g o " /»  s k r ó c ie  d ż s /  ro z u ­

mie s i ę  w b ib l io t e k a c h  ró ż n e  t r e ś c i ,  ró ż n ie  s i ę  k la s y f ik u j e  i  o p raco ­

wuje m a te r ia ły  z te g o  z a k re s u , ró żn e  s ą  t e ż  m ie js c a  i  sposoby  ic h  

przechow yw ania. L i t e r a t u r a  p rzed m io tu  s t a l e  je s z c z e  n i e  wypowiada s i ę  

na t e n  te m a t p r e c y z y jn ie .  "E n cy k lo p ed ia  w sp ó łczesn eg o  b ib l io t e k a r s tw a  

p o ls k ie g o "  za w ie ra  p róbę  d e f i n i c j i  d śs -ó w , c h a ra k te ry z u ją c  j e  w spo­

sób ogó lny  ja k o  " . . .  m a te r ia ły  b ib l io te c z n e  o c h a ra k te rz e  in fo rm a­

cyjnym , normatywnym, propagandowym i  reklamowym; s ą  wynikiem  d z i a ł a l ­

n o ś c i  s p o łe c z n e j  i n s t y t u c j i  czy  o r g a n i z a c j i ,  zazw yczaj n ie  p rz e z n a ­

czone do h a n d lu  k s ię g a r s k ie g o ,  u k a z u ją  s i ę  czasem  w s p e c j a ln e j  fo rm ie , N 

ja k o  a f i s z e ,  d ru k i  u lo t n e ,  lu b  w ró żn y ch  form ach z a p is u  dźw ięku
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/ ta ś m a , p ł y t a /  czy  obrazu  /XiXm, f o t o g r a f i a /  • • •  Do d ż s—ów z a l ic z a n e  

s ą  różnorodne m a te r ia ły  ta k  pod wzglądem form y, ja k  i '  t r e ś c i .  Mogą 

to  byó ro zm a ite  k a ta l o g i ,  program y, obw ieszczen ia ,odezw y , k s i ę g i
3

adresow e i  t e l e f o n ic z n e ,  u l o t k i  reklam ow e, c e n n ik i  i t p .  . . . "

B a rd z ie j jed n ak  d la  naszych  rozw ażań adekw atne cechy dżs-ów  

w yróżn ia  Edward C h e łs to w sk i:

1 /  t r e ś ó  o d z w ie rc ie d la ją c a  ż y c ie  sp o łeczn e  p o ję te  ja k o  d z ia ła ln o ś ć  

g rup  sp o łeczn y ch  wyrażoną w w ydawnictwach, 

z /  p rz e z n a c z e n ie  z m ie rza jące  do o s ią g n ię c ia  do raźn y ch  celów  in fo rm a­

c y jn y ch , propagandow ych, reklamowych i  norm atyw nych,

3 /  w arto ść ' użytkow a p ra k ty c z n a , s łu ż ą c a  z a sp o k o je n iu  p o tr z e b  ż y c ia  

sp o łeczn eg o , o raz  p o te n c ja ln a  w arto ść  s t a ł a ,  ja k o  p rz y s z ły c h  

ź ró d e ł h is to ry c z n y c h , .

4 /  p rz e z n a c z e n ie  d la  o k re ś lo n e g o , zwykle n ie w ie lk ie g o  k ręg u  o d b io r ­

c ó w /c h o c ia ż  n ie k tó r e  p rzeznaczone  s ą  do o d d z ia ły w a n ia  n a  s z e r o k ie  

masy lu d n o ś c i / ,

5 /  c z ę s to  ró żn o ro d n a  form a i  s z a t a  g r a f ic z n a  w ydan ia , o d b ie g a ją c a  od 

typowych form wydawniczych iñnyph  m a te ria łó w ,

6 /  n a jc z ę ś c ie j  p rz e z n a c z e n ie  do p o z a k s ię g a rsk ie g o  sposobu ro zp ro w a­

d z a n ia ,

7 /  możliw ość p rz e z n a c z e n ia  w b ib l io te k a c h  do opracow an ia  grupowego..^" 

U zasad n ien ie  w ię k sz e j p rz y d a tn o ś c i c h a ra k te ry s ty k i  dżsów p o d an e j 

p rz e z  E . C he łstow sk iego  z n a jd z ie  wyraz w dalszym  c ią g u  rozw ażań do­

ty czą cy ch  p ro b lem a ty k i grom adzenia ty c h  m a te ria łó w  w B ib l io te c e  

Ś l ą s k i e j .

D la w yodrębn ien ia  dokumentów ż y c ia  sp o łe c z n e g o , ja k o  ro d z a ju  

m a te ria łó w  b ib l io te c z n y c h ,  is to tn y m  j e s t  o k re ś le n ie  ic h  z a k re su  w 

o d n ie s ie n iu  do d z ia ł a ln o ś c i  i n s t y t u c j i  p o z a b lb l io te c z n y c h  ja k im i s ą  
arch iw a."’
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Dołmmenty ż y c ia  sp o łe c z n e g o , poza  r^ J to p isam i, s ą  podstawowym 

przedm iotem  sporów  m iędzy arch iw am i i  b ib l io te k a m i . 6 C zesław  B ie rn a t  

p rz y  p ró b ie  ro z g r a n ic z e n ia  dokumentów b ib l io te c z n y c h  i  a rch iw a ln y ch , 

w y lic z a  n a s tę p u ją c e  ic h  cechy  c h a ra k te ry s ty c z n e :

-  dokum ent b ib l io te c z n y  -  wytwór ce lo w y ,^  drukow any, p o w ta rz a ln y , 

nabywany w d ro d ze  k u p n a -sp rz e d a ż y ,

-  dokument a rch iw alny -w y tw ór ub o czn y , ręk o p iśm ien n y  /m a sz y n o p is /, 

n ie p o w ta rz a ln y , n i e  będący  przedm iotem  k u p n a -sp rz e d a ż y . 8

Po o d rz u c e n iu  kw estionow anej w obu ro d z a ja c h  dokumentów cechy -
4

wytwór celow y i  u b oczny , p o z o s ta ją  t r z y  cech y , k tó r e  w inny decydować 

o ro z g r a n ic z e n iu .  S p ó r w ydaje s i ę  n i e  odgrywać r o l i  w o d n ie s ie n iu  do 

b ib l io t e k  p o s ia d a ją c y c h  egzem plarz  obowiązkowy, ja k o  że o trzy m u ją  one 

m a te r ia ły  n i e  będące  przedm iotem  z a in te re s o w a n ia  archiw ów  tz n .  bez­

p o ś re d n io  z d ru k a rń . Nawet j e ż e l i  n i e k tó r e  z n ic h  z n a jd ą  s i ę  rów nież  

w z b io ra c h  a rch iw a ln y ch  n ie  b ę d z ie  chyba powodu do k o n f l ik tó w .

Sami a r c h iw iś c i  s ą  z d a n ia ,  że "zasad y  a r c h iw is ty k i  w obecnym s t a n ie  

rozw oju  n ie  wymagają ta k i c h  sform ułow ań, k tó r e  b y łyby  prawdziwe d la

w sz y s tk ic h  bez  w y ją tk u  w y stęp u jący ch  przypadków . W y sta rczy , żeby
9obejmowały podstawowe i  re p re z e n ta ty w n e  ro d z a je  d o k u m e n ta c ji."

N ależy  dodać , że n ie k tó r e  b i b l i o t e k i  grom adzące d ż s -y  bez u d z ia łu  

egzem plarza  obowiązkowego p rz y  w ła śc iw ie  zo rg an izo w an ej w spó łp racy  

z arch iw am i rów nież  n ie  n a p o ty k a ją  na  t r u d n o ś c i  w tym z a k r e s i e .10

D la w łaśc iw ego  z ro zu m ien ia  problem u w yo d ręb n ien ia  grupy  dżs-ów  

w B ib l io te c e  Ś l ą s k i e j  i s t o t n e  b ę d z ie  rów n ież  t o ,  i ż  z a l i c z e n ie  pew­

nych zb iorów  do g ru p  dżs-ów  w b ib l io te k a c h  jed n eg o  ty p u  n ie  m usi od­

pow iadać u m ie jsco w ien iu  ty c h  zbiorów  w innych  b ib l io t e k a c h .  W b ib l io ­

te k a c h , g łów n ie  fachow ych, t a k i e  m .in .  m a te r ia ły  ja k . norm y, p a te n ty , 

ro z k ła d y  ja z d y  wchodzą w s k ła d  zb iorów  p o d staw o w y ch .^
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Po p rz e d s ta w ie n iu  k ry te r ió w , k tó r e  b rano  pod uwagę w B ib l io te c e  

Ś lą s k ie j  d la  w yodrębn ien ia  dokumentów ż y c ia  sp o łe c z n e g o , p r z e d s ta ­

wimy to k  p ra c y  nad ic h  porządkow aniem .

W 1948 ro k u , k ie d y  to  N aczelna  D yrekcja  B ib l io te k  z a l e c i ł a  g ro ­

madzenie i  opracow anie a fiszó w  i  druków u lo tn y c h , B ib l io te k a  Ś lą s k a  

p o d ję ła  sy s tem aty czn e  ic h  grom adzenie w ram ach egzem plarza  r e g io n a l ­

n e g o .12 M a te r ia ły  t e  zgodn ie  z i n s t r u k c j ą  N a c z e ln e j D y re k c ji B ib l io ­

te k  grupowano w 12 d z ia ła c h  tem atycznych , przechowywano w m agazynie 

ogólnym o ra z  wykazywano w k a ta lo g a c h  ogólnych pod hasłem  " a f i s z e  i  

d ru k i u lo tn e " .  P o z o s ta łe  m a te r ia ły ,  wchodzące o b ecn ie  w z a k re s  dżs-ów , 

a w ięc m .in . program y t e a t r a l n e ,  k a ta lo g i  wystaw , program y muzyczne 

b y ły  gromadzone rów nież w tym c z a s ie ,  le c z  opracowywano j e  in d y w id u a l­

n ie .

Problem  dokumentów ż y c ia  spo łeczn eg o  z a c z ą ł  jed n ak  n a r a s ta ć

z ch w ilą  p rz y z n a n ia  B ib l io te c e  Ś lą s k ie j  o g ó ln o p o lsk ieg o  eg zem p larza  %
obowiązkowego. Wpływała t ą  d rogą  ogromna i l o ś ć  m a te r ia łó w , k tó r e  

w d u ż e j c z ę ś c i  n ie  m ie ś c i ły  s i ę  w p rzy ję ty m  p rz e z  B ib l io te k ę  p r o f i l u  

zbiorów .

C zęść z n ic h ,  w iększych o b ję to śc io w o , m .in . k a ta lo g i  w ystaw , 

in fo rm a to ry , ro z k ła d y  ja z d y  środków lo k o m o c ji, przekazyw ano do op ra­

cow ania indyw idualnego , skąd  z oddzie lnym i sy g n a tu ram i t r a f i ł y  do. 

magazynu głów nego. K a len d arze  i  pocztów ki przekazyw ano^do D z ia łu  

Zbiorów S p e c ja ln y c h . W iększość zaś m a te ria łó w  grupowano te m a ty c z n ie  

zgodnie  z opracowanymi schem atam i d z ia ło w y m i.1 ^ N a s tę p n ie  pakowano 

w p a c z k i i  przechowywano w m agazynie ogólnym.

W c h w il i  pow ołan ia  s tan o w isk a  do spraw  dżs-ów  p rz y  D z ia le  Opra­

cow ania Druków Nowych ^znajdow ały s i ę  one w różnych  m ie js c a c h  magazynu 

ogó lnego . W 1978 roku  p o d ję to  p ra c e  m ające n a  c e lu  uporządkow anie 

dżs-ów , u s ta lo n o  zak re s  ic h  grom adzenia , o ra z  try b i i  sposób  opracow a-
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n ia .  W szystk ie  m ateriały sprzed maja 19*5 r . ,  a ta k ż e  czę ść  k a le n ­

d a rzy  i  pocztów k i pozostawiono w O ziale Zbiorów S p e c ja ln y c h .

B io rą c  pod.uw agę p o trz e b y  s p e c j a l i z a c j i  w z a k re s ie  grom adzenia 

m a te r ia łó w  b ie ż ą c y c h  o ra z  p o trz e b y  w y n ik a jąc e  z f a k tu ,  iż  B ib l io te k a  

Ś lą s k a  n a le ż y  do b i b l i o t e k  naukowych o c h a ra k te rz e  reg io n a ln y m  w , 

z a k re s  grom adzonych dokumentów ż y c ia  sp o łeczn eg o  w chodzą: d ru k i 

u lo tn e  /n p .  p la k a ty ,  a f i s z e ,  k le p s y d r y / ,  program y t e a t r a l n e ,  p ro g ra ­

my m uzyczne, program y f e s t i w a l i  i  innych  im prez k u l tu r a ln y c h ,  k a ta ­

lo g i  w ystaw , k a le n d a rz e , c e n n ik i ,  normy, p a te n ty  i  in n e  m a te r ia ły

0 c h a ra k te r z e  normatywnym, k s i ę g i  ad resow e, t e le f o n ic z n e  i  te le k so w e , 

ro z k ła d y  Jazd y  pociągów , au tobusów , re jsó w  s ta tk ó w  i  lo tó w  sam olotów , 

k a ta lo g i  handlow e, tłu m a c z e n ia  ramowe, s t a t u t y  i  reg u lam in y , in fo rm a­

to r y  k u l t u r a l n e ,  in fo rm a to ry  k in  i  film ow e, k a ta lo g i  te c h n ic z n e , 

in s t r u k c j e  o b s łu g i ,  in fo rm a to ry  i  m a te r i a ły  d o ty czą ce  b ie ż ą c e j  d z ia ­

ł a l n o ś c i  p r z e d s ię b io r s tw ,  i n s t y t u c j i  i  o r g a n iz a c j i ,  f o ld e r y  i  in f o r ­

m atory  tu r y s ty c z n e .  Jed nodn iów k i. , */ 

P e łn y  ze s taw  w ym ienionych m a te ria łó w  grom adzony J e s t  w z a k re s ie  

egzem plarza  a rch iw a ln eg o  i  s i le s ia k ó w . Z m a te ria łó w  o g ó ln o p o lsk ic h  

pozostaw iam y Je d y n ie  w sz y s tk ie  w ięk sze  o b ję to śc io w o  m a te r ia ły  d o ty ­

czące  n a u k i ,  k u l tu r y  i  s z tu k i  o ra z  w a ż n ie js z e  z z a k re su  ż y c ia  s p o łe ­

c z n o -p o li ty c z n e g o , in fo rm a to ry  o d z i a ł a ln o ś c i  o r g a n iz a c j i ,  i n s t y t u c j i

1 p r z e d s ię b io r s tw , in fo rm a to ry  tu r y s ty c z n e ,  p o ls k ie  norm y, k a le n d a rz e  

o raz  w w yborze p la k a ty .

N a leży  z azn aczy ć , że z a s ię g  t e r y t o r i a l n y  grom adzonych m a te ria łó w  

ś l ą s k ic h  o g ran iczo n o  do te ren ó w , k tó r e  zgodn ie  z za rządzen iem  o do­

s t a r c z a n iu  b ib lio te k o m  obowiązkowych druków i  n a g ra ń 1^ d o ty czy  w oje­

wództwa o p o lsk ie g o  i  k a to w ic k ie g o  o ra z  województwa b ie l s k ie g o  i  c z ę s ­

to ch o w sk ieg o , w yodrębnionych w 1975 ro k u  z te r e n u  województwa k a to ­

w ick ieg o .
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R ocznie  otrzymujemy 5 ооо-б ooo Je d n o s te k  d żs—ów, z czego  w ię c e j 

n iż  5o£ s tan o w ią  egzem plarze  a rc h iw a ln e  o ra z  d ru k i  d o ty c z ą c e  Ś lą s k a

wydane poza tym reg ionem .

Wpływające m a te r ia ły  p o d le g a ją  e w id e n c ji su m ary czn e j, k tó r ą  p row adzi 

D z ia ł Grom adzenia Z biorów , n ie  p o d le g a ją  n a to m ia s t ,  zgodn ie  z  z a rz ą ­

dzeniem  w sp raw ie  zasad  e w id e n c ji m a te ria łó w  b ib l io te c z n y c h ,  ew iden-
15c j i  sz c z e g ó ło w e j, t z n .  in w e n ta ry z a c ji .

Dokumenty ż y c ia  spo łeczn eg o  ro z s z e rz y ły  w y d a tn ie  z a k re s  groma­

dzonych w b ib l io te k a c h  ź ró d e ł  in f o rm a c ji .  Wydaje s i ę ,  że  w ła śn ie  t e n  

ro d z a j wydawnictw b a r d z ie j  n iż  inne  z b io ry  b ib l io te c z n e  d a je  m o ż li­

w ości w ydobycia ic h  w a r to ś c i  in fo rm acy jn y ch , sp ra w ia  t o  p rz e d e  wszy­

stk im  sposób  opracow an ia. P race  p rzy  d ż s -a c h  p o s ia d a ją  w ie le  cech  

dokum en tac ji -  c z ę ś c i  d z ia ł a ln o ś c i  in fo rm a c y jn e j p o le g a ją c e j  n a  g ro ­

madzeniu i  właściwym opracow aniu dokum entów .^

D la dżs-ów  p r z y ję to  pow szechnie sposób  opracow ania  grupow ego, 

g d z ie  Je d n o s tk ą  J e s t  g ru p a  wydawnictw z b liż o n y c h  w edług t r e ś c i  

i  form y, dobranych  pod określonym  symbolem k l a s y f i k a c j i . 1^ Wybór 

sposobu opracow ania podyktowany b y ł m nogością n ap ły w ający ch  do b ib l io ­

te k  wydawnictw, a  ta k ż e  p o trz e b ą  szukan ia , nowych sposobów  s k ró c e n ia  

cyk lu  p rz y s p o so b ie n ia  m a te ria łó w  b ib l io te c z n y c h  o ra z  u ła tw ie n ie m  

o r i e n t a c j i  c z y te ln ik o w i w poszuk iw an iu  in te r e s u ją c y c h  go ź ró d e ł  in ­

f o r m a c j i .18

O pracowanie grupowe n ie  d o czek a ło  s i ę  d o tą d  sp recy zo w an ia  Jedno­

l i t y c h  z a sa d , Jednak p rz e d s ię w z ię c ia  podejmowane p rz e z  b i b l i o t e k i  n ie  

s tan o w ią  p rzeszk o d y  w u d o s tę p n ia n iu  dżs-ów , p rz e c iw n ie  u m o ż liw ia ją  

w łaśc iw sze  dostosow an ie  sposobów opracow ania do z a w a r to ś c i  p o szcze ­

gó lnych  zb iorów .

W tym rów nież c e lu  w b i l io t e k a c h  opracow uje s i ę  dostosow ane do p ro ­

f i ló w  zbiorów  schem aty k l a s y f ik a c j i  dżs-ów .
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Opracowany d la  p o trz e b  B ib l io te k i  Ś lą s k ie j  schem at, uwzględ­

n ia ją c y  zarówno t r e ś ć  ja k  i  formę dokumentów, "skiada s ię  z 23 d z ia ­

łów głównych, d la  w yodrębnien ia  k tó ry c h  podstaw ą b y ł p o d z ia ł 

"Przewodnika B ib l io g ra f ic z n e g o " . W c e lu  dostosow ania schem atu do ro ­

dzaju  zbiorów  wprowadzono jednak  pewne zmiany, wyodrębniono m .in .  

n a s tę p u ją c e  d z ia ły  główne:

XVTI. Nauka, o św ia ta , wychowanie

X V III. K u ltu ra  i  s z tu k a

XIX. R e l ig ie ,  re lig io zn aw stw o

XX. S ta tu ty  i  regulam iny

XXI. S p o r t i  tu ry s ty k a

XXII. P la k a ty  /g ru p a  fo rm aln a /

X XIII. K lepsydry

W o b ręb ie  działów  głównych uw zględniono k ilk a se t¡p ó d d z ia łó w n iż sz y c h
19s to p n i І  ta k  np . d z ia ł  " k u l tu r a  i  sz tu k a"  o symbolu XVIII sk ład a  

s ię  z  n a s tęp u jący ch  poddziałów : л *

A. Ś rodk i masowego p rzekazu  

A 1. P ra sa

A l a .  P o to g a z e tk i /o  t r e ś c i  o g ó ln e j/

A Ib .  P oszczególne czasopism a

A 2. K siążka i  l i t e r a t u r a

A 2a. Wydawnictwa, k a ta lo g i  wydawnicze

A 2b. R ozpow szechnianie k s ią ż k i ,  k s ię g a rn ie ,  an ty k w aria ty  

A 2c. Wystawy k s ią ż e k

A 2d. Konkursy l i t e r a c k i e  i  c z y te ln ic z e ,  im prezy c z y te ln ic z e  

A 2e. Ż ycie l i t e r a c k i e .  Związek L ite ra tó w  P o lsk ic h  

A 3. R ad io , program y radiowe 

А За. P ły ty lgram ofonow e,-taśm y magnetofonowe 

A 4 . T e le w iz ja , programy te le w iz y jn e



A5. F ilm -poszczególne film y

A5a. Im prezy ffîmowe, f e s tiw a le  filmowe

A5b. F ilm -zagadn ien ia  ogólne

B. In s ty tu c je  i  o rg a n iz a c je  upow szechniania k u ltu ry  i  s z tu k i  

BI. Domy K u ltu ry , ośrodk i k u ltu ry

B2. B iu ra  wystaw a rty s ty cz n y ch  

B3. Muzea

B4. Kluby k s ią ż k i  i  p rasy  

B5. B ib l io te k i

B5a. B ib l io te k a  Ś lą sk a  .  ̂ .

B5b. Archiwa

B6. K ina, k luby filmowe

C. Obchody i  imprezy k u ltu ra ln e

C l. Dni K u ltu ry , O św iaty, K siążk i i  P rasy  

C2. Obchody i  imprezy k u l tu r a ln e ,  reg io n a ln e  

C3. Obchody i  imprezy k u l tu r a ln e ,  fo lk lo ry s ty c z n e  

C4-. Wymiana k u ltu ra ln a ,  międzynarodowa

D. In fo rm ato ry  k u ltu ra ln e ,  ka len d a rze  im prez k u ltu ra ln y c h

E. S z tu k a-zag ad n ien ia  ogólne 

E l.  S tow arzyszenlaT  a rty stów  

E2. Z ab y tk i, ochrona zabytków

F. U rban istyka

F I. A rc h ite k tu ra  j

F2, A rc h ite k tu ra  w nętrz

G. S z tu k i p la s ty c z n e , p o ls k ie  

G l. Rysunek, m alarstw o, g ra f ik a  

G2. Rzeźba

H. S z tu k i p la s ty c z n e ,z a g ra n ic z n e

I .  Sztuka ludowa, sz tu k a  n ie p ro fe s jo n a ln a
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J .  S z tu k i stosow ane

J l .  Tkanina a r ty s ty c z n a

J 2 . S zk ło  i  ceram ika a r ty s ty c z n a

J 3 . P lá c a t

J4- M e ta lo p la s ty k a

J 5 . M edalierstw o

K. F o to g ra f ia ,  f o to g ra f ik a

L. Muzyka, ż y c ie  muzyczne

L I.F ilh a rm o n ie , o rk ie s t r y  sym foniczne

L2. T ea try  muzyczne

L3. Im prezy i  f e s t iw a le  muzyczne

ł .  T an iec , b a le t

l i .  Pantomima

M. Śpiew "

Ml. Chóry, tow arzystw a śpiew acze

М2. Im prezy i  f e s t iw a le  p io s e n k i i  p ie ś n i

N. T e a tr ,  ż y c ie  t e a t r a l n e ,  t e a t r  am ato rsk i

N1. T e a tr  p o ls k i

N la. T e a tr  la l e k

Nlb. K abare t

N2. T e a tr  zag ran iczn y

N3. F e s tiw a le  i  im prezy t e a t r a ln e

0. Z espoły  a r ty s ty c z n e

01. Z espoły  a r ty s ty c z n e  p o ls k ie

O la. Z espoły  a r ty s ty c z n e  p o ls k ie ,  am ato rsk ie  

Olb. F e s tiw a le  zespołów  a r ty s ty c z n y c h  

O le. Z espoły a r ty s ty c z n e  p o ls k ie ,  zawodowe

02. Z espoły  a r ty s ty c z n e  zag ran iczn e

P. E s tr a d a , Z jednoczone P rz e d s ię b io rs tw a  Rozrywkowe
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P l .  lüiprezy a r ty s ty c z n e  m ieszane 

P2. Cyrk

P3. H ipno tyzerstw o , w różbiarstw o

Ponieważ schem at k la sy fik a c y jn y  j e s t  bardzo rozbudowany jeg o  u z u p e ł­

nieniem  j e s t  indeks przedmiotowy sporządzony w form ie k a r to te k i .  

Opracowanie indeksu podyktowane było  p o trz e b ą  p o d n ie s ie n ia  w a rto ś c i

in fo rm acy jne j zgromadzonych m ateria łów   ----- — Wiadomo j e s t ,  że

w c h a ra k te ry s ty c e  tre śc io w e j dokumentów s łu ż ą c e j in fo rm a c ji naukowej 

d a je  s ię  zauważyć w zrost znaczen ia  opracow ania przedm iotowego. 

K a ta lo g i przedm iotowe, indeksow anie p rzy  pomocy słów  kluczow ych, 

system y deskryptorow e s to s u ją  h a s ła  tematowe-przedmiotowe jako  pod­

stawę swych języków in fo rm acy jnych .20 Każda z k a r t  k a r to te k i  indek­

sowej zaw iera hasło -sło w o  kluczowe do tyczące poszczególnego  d z ia łu  

schem atu o raz  symbol teg o  d z ia łu .  K arty  uszeregowano w porządku 

abecadłowym h a s e ł .  Poza k artam i głównymi k a r to te k ę  uzupe łn iono  s z e -  

regiem  odsyłaczy w iążących, odnoszących do tematów pokrewnych i  ro z ­

proszonych.

W te n  sposób indeks s t a ł  s i ę  kluczem d la  k o rz y s ta ją c y c h  z system u,

w tym rów nież opracowujących d ż s-y .

Poszczególne je d n o s tk i znakowane są  symbolami dz ia łów .

Symbol d z ia łu  u z u p e łn ia  s i ę  nad to  o ta k ie  dane ja k  d a tę  o raz  m ie j­

scowość, k tó r e j  druk do tyczy .

Każdy egzem plarz z a o p a tru je  s i ę  w p ieczęć  o k rąg łą  B ib l io te k i .

Podstawą opracow ania grupowego j e s t  w łaściwe zak lasy fikow an ie

m ateria łów  do odpowiednich działów  a n ie  ka talogow anie w śc is ły m
!teg o  słowa znaczen iu .

Do wypracowanego systemu n a le ż ą  tak że  k a r to te k i  pom ocnicze, szcze ­

gółowo uw ydatn ia jące  t r e ś ć  dużej c z ę śc i m ateria łów . K a r to te k i pomoc— 

n ic z e  w pow iązaniu z k a r to te k ą  indeksową tw orzą z e s p ó ł ; , w którym
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poszczegó lne  s k ła d n ik i wzajemnie s i ę  u z u p e łn ia ją  i  um ożliw ia ją  

w szechstronną in fo rm ac ję , n a le ż ą  do n ic h :

-  k a r to te k a  osobowa,

-  k a r to te k a  m iejscow ości,

-  k a r to te k a  o rg a n iz a c j i ,  i n s ty t u c j i  i  p rz e d s ię b io rs tw ,

-  k a r to te k a  k a len d a rzy  i  jednodniów ek,

-  k a r to te k a  p lakatów .

K arto tek a  osobowa uw zględnia w szy s tk ie  o b sz e rn ie js z e  in fo rm acje  

tekstow e zaw arte w poszczególnych  m a te r ia ła c h  do tyczące  konkretnych 

osób, ponadto  p rz e d s ta w ia  zaw artość katalogów  wystaw, programów 

te a t r a ln y c h ,  programów f i lh a rm o n ii .  Z n a jd u ją  tu  rów nież m ie jsce  

in fo rm ac je  o posiadanych  p o r t r e ta c h ,  n ad to  opracowane w sposób sk ró ­

cony n ie l ic z n e  d ru k i a u to r s k ie .

K a rto tek a  m iejscow ości zaw iera  k a r ty  z nazwami m iejscow ości 

i  krajów  uw zględnionych w t r e ś c i  dokumentów, p rzy  czym oprócz danych 

dotyczących krajoznaw stw a uw zględnia  s i ę  tu  rów nież in fo rm ac je  za­

w arte w innych d z ia ła c h : ży c ie  gospodarcze , im prezy k u ltu r a ln e ,  

z ab y tk i i t d .

K arto tek ę  o r g a n iz a c j i ,  i n s t y t u c j i  i  p rz e d s ię b io rs tw  stw orzono w c e lu  

uw zg lędn ien ia  w n i e j  p rzed e  w szystkim  ty c h  o rg a n iz a c ji  d z ia ła ją c y c h  

na te re n a c h  ob ję ty ch  zasięg iem  gromadzonych p rz e z  nas zbiorów , 

k tó rych  n ie  wyodrębniono jednostkow o w schem acie k lasy fik acy jn y m , 

j e s t  w ięc ona n ie ja k o  uzupełn ien iem  k a r to te k i  indeksow ej. T u ta j od­

notow uje s i ę  pod h asłam i -  nazwami o r g a n iz a c j i ,  i n s t y t u c j i  i  p rzed ­

s ię b io rs tw  dane zaw arte  na ic h  tem at v  różnych d z ia ła c h ,  a  więc 

zarówno t e  d z ia ły ,  w k tó ry c h  je  uw zględniono np. I n s ty tu t  M e ta lu rg ii 

Ż elaza  w d z ia le  " i n s ty t u ty  te c h n ic z n e " , ja k  i  t e ,  gdz ie  wyodrębniono 

np. " in s t r u k c je  te c h n ic z n e "  a "spraw cą" j e s t  m .in . wyżej wymieniony 

in s ty t u t .  K a rto te k a  p o siad a  sz e re g  odsy łaczy  do tyczących  stosowanych
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w spółcześn ie  w nazwach p rz e d s ię b io rs tw  tzw . skrótow ców/ np . "BEFAMA.", 

"CELFlA”/,.  c o dodatkowo podnosi j e j  w alory  in fo rm acy jne .

K arto tek a  kalendarzy  i  jednodniówek zaw iera  o p isy  indyw idualne 

tych  m ateria łów , p rzy  czym słowo "kalendarz" j e s t  początkiem  h a s ła  

bez względu na to  czy f ig u ru je  ono w dokumencie czy te ż  n ie .  Jedno­

dniówki opracowuje s ię  pod ic h  ty tu ła m i. Tę o s t a tn i ą  k a r to te k ę  za­

mierzamy po uporządkowaniu w szystk ich  za leg ły ch  m ateria łów  u z u p e łn ić  

o wydawnictwa c ią g łe .

Ponieważ w opracowanym p rzez  nas schem acie p la k a ty  tw orzą  od­

d z ie ln ą  grupę form alną sporządzono d la  n ic h  o d d z ie ln ą  k a r to te k ę .

W obręb ie  d z ia łu  p la k a ty  porządkow ane s ą  w ed łu g  num eres c u r r e n s . ,

Tak więc sy g n a tu ra  sk ład a  s ię  z symbolu id z ia łu l - i  k o le jn eg o  numeru 

/п р . Х Х ІІ-346/. K arto tek a  p lakatów  ma formę k a r to te k i  k rzyżow ej, 

w k tó r e j  uw zględniono zarówno nazw iska autorów  p lakatów  ja k  i  t r e ś ó  

/ te m a ty /.  Na k a rc ie  obok nazw iska a u to ra  w p isu je  s i ę  w szy stk ie  numery 

/s y g n a tu ry / jeg o  p lakatów . Na in n e j k a rc ie  pod hasłem  n p . "b ezp ie ­

czeństwo i  h ig ie n a  pracy" w pisu je  s i ę  w szystk ie  sy g n a tu ry  p lakatów  

dotyczących teg o  tem atu . P rzez  porównanie sy g n a tu r z obu k a r t  m ożli­

we j e s t  u s ta le n ie  ja k ie  p la k a ty  danego a u to ra  z zak resu  b ezp ieczeń ­

stwa i  h ig ie n y  p racy  zn a jd u ją  s ię  w B ib l io te c e .

Dokumenty ży c ia  społecznego przechowywane s ą  w pom ieszczeniach  

wyodrębnionych d la  ty ch  m ateria łów , w s p e c ja ln ie  dostosow anych t e c z ­

kach.

Układ te cz ek  na pó łkach j e s t  zgodny z p rzy ję tym  schematem rzeczowym, 

n a to m ias t w ob ręb ie  poszczególnych działów  u k ład  u z a le żn io n y  j e s t  od 

ro d za ju  zgromadzonych w n ic h  m ateria łów . T opo g ra ficzn ie  według m ie j­

scow ości porządku je  s ię  m .in . in fo rm ato ry  k u l tu r a ln e ,  m a te r ia ły  do­

tyczące  poszczególnych te a tró w  i  f i lh a rm o n ii .

A lfab e ty czn ie  uk łada  s i ę  dokumenty do tyczące np . poszczególnych
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filmów /u k ła d  wg ty tu łó w  film ów /. Według sym boli w łasnych /n p . 

PN-N-349373/ u łożone s ą  normy p o ls k ie ,  branżowe i  zakładow e, tłum a­

czen ia  ramowe. U kład numeryczny zastosow ano w d z ia le  X X II-p laka ty , 

co p rzy  pomocy k a r to te k i  u ła tw ia  szybk ie  d o ta r c ie  do właściwego p la ­

k a tu .

Podstawowym jednak  rodzajem  uk ładu  m ateria łów  j e s t  u k ład  chronolo­

g iczn y , k tó ry  zastosow ano w du że j c z ę ś c i dz iałów  ja k o  podstawowy 

lu b  pom ocniczy. P rzy  czym d a tę  n a jc z ę ś c ie j  roczn ą  u s t a l a  s i ę  b io rą c  

pod uwagę t r e ś ć  dokumentu, j e ż e l i  j e s t  to  niem ożliw e b ie rz e  s i ę  pod 

uwagę d a tę  d ruku , d o p ie ro  w o s ta te c z n o ś c i uw zględnia s i ę  d a tę  wpływu 

do B ib l io te k i  /um ieszczoną w n aw ia s ie  kwadratowym/.

Każda z te c z e k  op a trzo n a  j e s t  in fo rm ac ją , s k ła d a ją c ą  s i ę  z sym­

bo lu  k la s y f ik a c y jn e g o , d a ty  ro c z n e j ,  nazwy m iejscow ości lu b  innych 

danych uraożliw ią jących  id e n ty f ik a c ję .

Problem  opracow ania katalogow ego dżs-ów wydaje s i ę  być a k tu a l­

n ie  m niej i s to tn y ,  jak o  że m ożliw ości kata logow an ia  tr a d y c y jn e g o ’w 

wypadku te g o  ro d z a ju  m ateria łów  b ib l io te c z n y c h  w ydają s i ę  problem a­

ty czn e . Być może ro zw iązan ie  p rz y n ie s ie  nowa in s t r u k c ja  katalogow a­

n ia .  Widzimy jednak  p o trzeb ę  uw zg lędn ien ia  h a s e ł  zw iązanych z doku­

mentami ż y c ia  spo łecznego  w k a ta lo g a c h  ogólnych B ib l io t e k i .

'Z ch w ilą  uporządkow ania m a te r ia łó w  z a le g ły c h  nieodzownym będzie  spo­

rz ą d z e n ie  odpow iednich odsy łaczy  w sto su n k u  do ta k ic h  ,m.in .  g rup , 

ja k : program y t e a t r a l n e ,  k a ta lo g i  wystaw, jednodn iów ki, k a le n d a rz e , 

ro zk ład y  ja z d y .

Wobec b raku  o g ó ln e j in s t r u k c j i  d o ty czą ce j opracow ania dokumen­

tów ż y c ia  spo łecznego  p rz y ję ty  p rz e z  nas system  o p a rty  w c z ę ś c i  

o dośw iadczen ia  innych b ib l io te k  w m iarę napływu nowych m ateria łów  

wymagać b ęd z ie  d o sk o n a len ia . W dalszym  c iąg u  w p r z y j ę te j  p rzez  nas 

m etodzie grom adzenia i  opracow ania dżs-ów  sz c z e g ó ln ie  dużo uwagi
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b ęd z ie  s i ę  pośw ięcać w a rto ś c i in fo rm acy jne j b ie ż ą c e j i  p rz y s z łe j  

t e j '  grupy m ateria łów .

P rzy p isy

1 Jadw iga Ćwiekowa- R yszard P rze laskow sk i: P o lsk ie  b ib l io t e k i  nau­

kowe. Zarys p ro b lem aty k i. Warszawa 1975- s . 13.

2 Edward C hełstow sk i: Wybrane problemy dokum entacji ż y c ia  sp o łe c z ­

nego w b ib l io te k a c h . W: "Dokumenty ż y c ia  spo łecznego  w b i b l io t e ­

kach " . M a te ria ły  z ogólnokrajow ej k o n fe re n c ji  zorganizow anej p rz e z  

B ib lio te k ę  Zakładu Narodowego im. - O sso liń sk ic h  we Wrocławiu w 

d n iach  2-3 czerwca 1969 roku . Wrocław 1 9 7 o -s .l2 .

E ncyklopedia w spółczesnego b ib l io te k a rs tw a  p o ls k ie g o . Wrocław

1976.s . l o i .

^ E .C hełstow sk i: o p . c i t . s .1 9 .

5 • *Program rozwoju b ib l io te k a rs tw a  p o lsk ieg o  do 199o ro k u . Warszawa

1973.s . 46.

® Chodzi t u t a j  być może o n ieporozum ien ia  w ynikające z b raku p re c y -  

zyjnego o k re ś le n ia  zakresu  dżs-ów.
7

W o d n ie s ie n iu  do t e j  cechy i s t n i e j ą  jednak  k o n tro w e rs je .

8  Czesław B ie rn a t: Problemy a rc h iw is ty k i w sp ó łczesn e j. Warszawa

1 9 7 7 .s .4 b -4 7 .

9 Tamże S .47 .
1 0  ' ’

Władysława Sokołowska: Z dośw iadczeń p racy  D z ia łu  Dokumentów

ży c ia  Społecznego w B ib l io te c e  Zakładu Narodowego im. O sso liń sk ich

we Wrocławiu.V: "Ze skarbca  k u ltu ry " , n r  2o. Wrocław 1969 s .2 9 8 .

. . . . .  .  S ■ ' ' ' '
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11 E . C h e łstow sk i: o p .c i t . s . 21.

I P Z arządzen ie  M in is tra  O św iaty z d n ia  5 s ty c z n ia  194-8 r .

Opracowano dwa n ie z a le ż n e  schem aty d la  m a teria łów  ś lą s k ic h  

i  o g ó ln o p o lsk ich . Schematy w yodrębniały  8 zaledw ie działów  - 

głównych, k tó re  z k o le i  d z i e l i ł y  s i ę  na 3-6  poddziałów .

^  Z arządzen ie  M in is tra  K u ltu ry  i  S z tu k i z d n ia  2 s i e r p n ia  1968 r .

^  Z arządzen ie  M in is tra  K u ltu ry  i  S z tu k i z d n ia  15 s ie rp n ia  197o r .  

16 P o r. W. Sokołow skat o p .c i t .  s . 275-276. ,

171 L i l ia n a  Cybertowiczówa: P roblem atyka dokumentów ży c ia  sp o łeczn e ­

go. W: "Z eszy ty  naukowe U n iw ersy te tu  im. Adama M ickiew icza"

Nr 61, " B ib l io t e k a " 6 . Poznań 1966 .s . 125.-

18 Tamże s .  121.

Jako  p rz y k ła d  ca łeg o  d z ia łu  / z  p o d d z ia łam i/ wybrano celowo d z ia ł*
" k u l tu r a  i  s z tu k a " , ponieważ z uwagi na p r z y ję tą  s p e c ja l iz a c ję  

gromadzimy m a te r ia ły  z t e j  d z ied z in y  w szerokim  z a k re s ie ,  s tą d  

d z ia ł  j e s t  szczegółow o rozbudowany.

20 J .  Ćwiekowa, R. P rze laskow sk i: o p .c i t . s . 3 9 .

21• 'Wanda W olińska: D ruki opracow ania grupowego. "P rzeg ląd  B ib l io ­

te c z n y " . R .3 6 :1 9 6 8 ,z 3 /4 . S.285 .

/


